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Universitat de Lleida

GUIA PARA LA AUTOMATRICULA

Te damos la bienvenida al proceso de automatricula de la Universidad de Lleida.

ANTES DE MATRICULARTE:

Consulta el sitio web de la titulacion en el cual quieres matricularte. Revisa el plan de estudios y las
guias docentes, donde encontraras las asignaturas, los grupos y los horarios que deberas escoger.

Consulta la informacién de matricula con la explicaciéon sobre pagos, descuentos, documentacion y
otros temas de interés.

Consulta el calendario de matricula. Si no te matriculas en los dias indicados perderas la plaza.
Prepara los datos bancarios (nUmero de cuenta, nombre y NIF del titular que realizara el pago).

La aplicacién de automatricula funciona con los siguientes navegadores: Edge, Mozilla Firefox,
Chrome y Safari.

Una vez tengas esta informacion ya puedes empezar con la automatricula.

ACCESO A LA AUTOMATRICULA:

Introduce el identificador y la contrasefia que has recibido en un correo electronico que te ha
enviado la Universidad de Lleida.

Si eres estudiante de continuacién identificate con el usuario y contrasefia con la que accedes al
campus virtual.

En catala En castellano

Universitat

o de Lleida
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Acceso restringido

Si es usted usuario registrado introduzca sus claves y pulse Conectar. Si ain no lo
es acceda al registro online

Nombre de usuario/a

Contrasefia

Conectar

¢ Ha olvidado su contrasefia? pulse aqui


https://www.udl.cat/ca/es/estudios/estudios_centros/
https://www.udl.cat/es/serveis/aga/matricula/index.html
https://www.udl.cat/es/serveis/aga/matricula/index.html
http://automatricula.udl.cat/
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INICIO — SELECCION DE PLAN DE ESTUDIOS

En la primera pantalla podras cambiar el idioma de la automatricula, si lo deseas, y veras los
planes de estudios en los que podrias matricularte. También te indicara las causas cuando el plan
de estudios no sea matriculable. Pulsa sobre el boton COMENZAR LA MATRICULA.

Universitat de Lleida

Hola s & o o9

Aqui tienes los estudios en los gue te puedes matricular

| Doble titulacidn: Ingenieria en Organizacion Industrial y Logistica y ADE Grapo

Matricula } - Anual
COMENZAR LA MATRICULA

Grado en Administracion y Direccion de Empresas crapo
Matricula-___ _J i - Anual

expediente cerrado, expediente trasladado.
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En la parte superior de la pantalla aparecera una guia visual para indicarte el punto de la matricula en el
que te encuentras; los puntos se iran activando a medida que avances en la matricula.

Universitat MATRICULA 2022-23 Anual Master Universitario en Sanidad y Produccién Parcina (R2015)
de Lleida (itima modificacién: 23/12/2022 :. -

(1) Cerrar sesién
- ] 1

il L4
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Datos personales Dedicacion Pet. movilidad Seleccion de Resumen de Tipo de matricula Plazos y formas Desgloses Validacion
@ @ saliente asignaturas asignaturas - Descuentos de pago econdmicos matricula
© (o] é o 8 & &

Puedes moverte por las pantallas pulsando sobre el punto en el que quieras volver o puedes utilizar
las opciones que te dé la pantalla para retroceder o avanzar.

Si necesitas detener el proceso de matricula puedes cerrar la sesion pulsando el desplegable
situado junto a tu nombre. Saldras de la automatricula y tendras que volver a empezar desde el
principio.

Si en vez de hacer esto sales directamente cerrando el navegador puedes tener problemas para
volver a entrar.
En algunas pantallas encontraras iconos que te permitiran leer informacion para despejar dudas:

@

Si la aplicacion detecta inactividad durante la sesion de matricula aparecera un mensaje antes de
cerrarse de forma automatica.

Tu sesion va a expirar en

£Qué guieres hacer?

MANTENER SESION

Cerrar sesion
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DATOS PERSONALES

En la primera pantalla debes copiar en el navegador el sitio web relativo a la Proteccion de Datos
y LEER la informacion que encontraras alli. Puedes seleccionar el texto indicado en mayusculas y
copiarlo en el navegador o utilizar las opciones de acciones del teclado o ratén.

Comprueba que los datos personales sean correctos. Si algun dato no es correcto deberas contactar
con la secretaria del centro después de matricularte.

Datos personales Dedicacién Pet. movilidad saliente Seleccién de Resumen de Tipo de matricula - Plazos y formas de Desgleses econémicos Validacién matricula

asignaturas asignaturas

Por favor, copia este sitio web: [galeaySaa[o]\EaTiy (o SHU[s]M@.Y] v lee la informacion sobre el tratamiento de tus datos personales; revisa tus datos
personales y modifica aqu¢  copia Ctri+C o sobre ellos.
Copia l'enllag al text marcat
Vés a PROTECCION-DATOS . UDL.CAT
Imprimeix... Ctrl+P

Tradueix la seleccic a catald
g

Carreo electrénico =

Teléfono mévil *

GOSN

He leido y he entendido la informacién sobre el tratamiento de mis datos personales, y confirmo que son ciertos

DEDICACION

Si quieres optar por la modalidad de matricula a tiempo parcial, antes debes haberlo solicitado en
la secretaria de tu centro. Si ya tienes autorizacion de tu centro, puedes marcar la opcioén de
dedicacion a tiempo parcial. Consulta en la Normativa Académica la documentacion a presentar
para poder solicitar la dedicacién a tiempo parcial.

En el caso de estudiantes de otros cursos, la modalidad que se muestra es la elegida en la matricula
del curso anterior.

Sélo cuando marques la respuesta pasaras a la siguiente pantalla (si te conviene cambiarla podras
volver atras).

Dedicacion Pet. movilidad saliente Seleccion de Resumen de Tipo de matricula - Plazos y formas de Desgloses econdmicos Validacion matricula
o asignaturas asignaturas Descuentos pago
Dedicacion
—

;Qué tiempo dedicaras a las asignaturas v a las clases? @

< ATIEMPO COMPLETO ATIEMPO PARCIAL >

Datos personales Pet. movilidad saliente
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https://www.udl.cat/ca/es/proteccion-datos/
https://www.udl.cat/ca/es/proteccion-datos/
https://www.udl.cat/ca/udl/norma/ordenaci-/
https://www.udl.cat/ca/udl/norma/ordenaci-/

MOVILDAD DE SALIDA

Esta pregunta se refiere a si se cursara alguna asignatura en un programa de movilidad: ERASMUS,
SICUE, programa de movilidad propio de la UdL.

Los estudiantes de primer curso NO participan en programas de movilidad.

Las solicitudes de participacion en programas de movilidad se presentan meses antes de la
matricula, por tanto, si lo has solicitado ya puedes saber qué asignaturas matricularas en movilidad.

Dedicacion Pet. movilidad saliente Seleccion de Resumen de Tipo de matricula - YNazos y formas de Desgloses econdmicos Validacion matricula

— asignaturas asignaturas Descuentos paga
© o

Pet. movilidad saliente

¢Vas a participar, durante este curso académico, en algun programa de movilidad? @

( NO 5|

Dedicacion
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SELECCION DE ASIGNATURAS
Aqui es donde debes marcar las asignaturas que quieres matricular.

* Los estudiantes de nuevo acceso deben matricular todas las de primer curso.

* El resto de estudiantes recuerda que debe matricular las basicas y obligatorias que no tenga
superadas de cursos inferiores.

Hay diferentes formas de buscar, ordenar o seleccionar las asignaturas y puedes elegir la opcion
que te sea mas comoda. Si no ves las opciones de filtros prueba a reducir el zoom de la pantalla.

FILTROS

Agrupar pol Ordenar por
Curso ~  Nombre

Curso (_ cursa1

\ Curso1 ) Curso2 Curso 3 Curso &

Tipologia

Créditos

Borrar filtros Aplicar filtros



Una vez aplicados los filtros puedes seleccionar una a una las asignaturas o marcar la opcién de
“Seleccionar todas”:

Dedicacign Pet. movilidad saliente Seleccién de Resumen de Tipo de matricula - Plazos y formas de Desgloses econémicos validacién matricula

asignaturas asignaturas Descuentos pago

o

()] ()]

66 . .
Asignaturas seleccionadas o 4
Creditos
MI PLAN DE ESTUDIOS
FILTRAR Y ORDENAR ASIGNATURAS = 1 Q
Cursot €3)
Curso 1 o=
1 ALEmANI [ 000102610]
6 créditos Competencias Basicas
Grupo 1 20 QISEMESTRE) EVALUACION CONTINUADA Manana Alermna Tearia ALEMAN | b
Grupo 1 20 QISEMESTRE) EVALUACION CONTINUADA Manana Alermna Prafula ALEMAN hd
L DERECHO MERCANTIL [ 000102600]
6rréditos Competencias Basicas
Grupo 1 1R Q{SEMESTRE) EVALUACION CONTINUADA Manana Catalan Teoria DERECHO MERCANTIL ~
Grupo 1 1R Q{SEMESTRE) EVALUACION CONTINUADA Manana Catalan Prafula DERECHO MERCANTIL ~
1 economin [ 000102606]

6 créditos Competencias Basicas

Desplegando el icono de la parte inferior de cada asignatura veras mas informacion relativa al grupo en
el que te matriculas: el profesorado asignado, el idioma de imparticién, las plazas libres en este
momento.

Curso 1 ~
1 pLEMAN 1 [ 000102610]
6 créditos Competencias Basicas
Grupo 1 20 Q(SEMESTRE) EVALUACION CONTINUADA Mariana Aleman Teoria ALEMAN | hd
Grupo 1 20 Q(SEMESTRE) EVALUACION CONTINUADA Mariana Aleman PraAula ALEMAN ~
Des lel grupo: 1.Prafulal ALEMAN |
Descripcin de |a duracién: 20 Q{SEMESTRE) EVALUACION CONTINUADA
Mafana
mpartician: Aleman
nanmun Raiem e o A nanA
Plazas libres: 100
1 DERECHO MERCANTIL [ 000102600] *
6 créditos Competencias Basicas
Grupo 1 1R QISEMESTRE) EVALUACION CONTINUADA Mafiana Catalan Teoria DERECHO MERCANTIL v
Grupo 1 1R QISEMESTRE) EVALUACION CONTINUADA Mariana Catalan PraAula DERECHO MERCANTIL e

Si una asignatura no aparece en el listado puedes pulsar la opcién ";Por qué no encuentro una
asignatura?" de la parte inferior de la pantalla.

€ ;Por qué no encuentro una asignatura? )
‘ & \olver ‘ Ver resumen =




Tendras que indicar el cédigo o nombre y la tipologia de la asignatura. Si no puedes matricularla te
indicara el motivo y si la asignatura si que es matriculable también lo indicara:

| ¢Por qué no encuentro una asignatura? X

Cadign Nombre de la asignatura Tipologia
11014 Obligatoria - Buscar

2 asignaturas encontradas

000011014 - GESTION SANITARIA b4

000111014 - ST IN BIO-ECONOMY AND PRINCIPLES OF ENVIRONMENTAL SUSTAINABILITY ~

La asignatura 111014 no esta ofertada en el plan MOO1. La asignatura 111014 no esta ofertada en el
plan MOQ1, por tanto no se puede matricular de ella.
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RESUMEN DE ASIGNATURAS

En esta pantalla se muestra un resumen de las asignaturas marcadas con el total de créditos que se
matricularan.

Datos personales Dedicacion Pet. movilidad saliente Seleccién de Resumen de Tipo de matricula - Plazos y farmas de Desgloses econdmicos Validacion matricula
— — — asignaturas asignaturas Descuentos pago
(v) () () o o

o o a8 a

9 Asignaturas seleccionadas Confirmar e ir al pago >

54

Créditos

Competencias Basicas 54

FRANCES | [ 000102609]
6 Créditos Competencias Basicas

Grupo 1 20 QISEMESTRE) EVALUACIOM CONTINUADA Manana Francés

Grupo 1 20 Q(SEMESTRE) EVALUACIOM CONTINUADA Manana Francés

FUNDAMENTOS DE GESTION DE EMPRESA TURISTICA [ 000102608]
6 Creditos Competencias Basicas

Grupo 1 20 QISEMESTRE) EVALUACION CONTINUADA Manana Catalan

Grupo 1 20 QISEMESTRE) EVALUACION CONTINUADA Manana Catalan
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TIPOS DE MATRICULA - DESCUENTOS
Antes de pasar al pago veras los descuentos por los que cumplas los requisitos.

Los descuentos que tengas derecho a aplicarte apareceran marcados si la secretaria dispone de la
documentacion que lo justifica.

Consulta en la pagina web de informacion de matricula “Exenciones y bonificaciones”.

Para poder aplicarte el descuento de beca debes solicitar la beca General del Ministerio y
cumplir los requisitos académicos establecidos en la convocatoria (matricula condicionada a
la resolucion de la beca).

Recuerda que en este caso tendras que marcar tu el descuento.

Tipo de matricula - Descuentos

& Volver Ir a formas de pago >

FAMILIA NUMEROSA GRADO - MASTER ~
BECARIOS GRADO - MASTER ~
MATRICULA DE HONOR BACHILLERATO ~
OTROS DESCUENTOS GRADO - MASTER ~

Si al seleccionar un descuento te pide informacion adicional introducela, si previamente no ha sido
informada.

Estudiantes Erasmus: Si en este curso te han aceptado en un programa de movilidad nacional o
internacional debes indicarlo en el apartado “Erasmus”.

Estudiantes pendientes de reasignaciéon de plaza o pendientes de traslado:

Si eres de nuevo acceso y estads pendiente de reasignacion de plaza a través del proceso de
preinscripcion a otra titulacion indicarlo aqui.

Si eres de segundo u otros cursos y estas pendiente de trasladarte a otra titulacion este curso
también debes indicarlo en apartado correspondiente.

ERASMUS ~

@ Mo aplicable

O Alumnos programas de movilidad {solo salientes)

ESTUDIANTS PENDENTS DE REASSIGNACIO DE PLACA/TRASLLAT

Pendiente de reasignacién de plaza
O Mo aplicable

@ Pendiente de reasignacién de plaza ‘
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https://www.udl.cat/es/serveis/aga/exempcions_bonificacions/
https://www.udl.cat/es/serveis/aga/exempcions_bonificacions/

PLAZOS Y FORMAS DE PAGO

Tienes que indicar cuando quieres hacer el pago:

* Un unico plazo: la Universidad cobrara todo el importe a partir del décimo dia siguiente a la
realizacion de la matricula. Esta opcién también debe marcarse si se solicita el préstamo
bancario.

» Pago fraccionado: el cobro de la matricula se efectuara en tres plazos:

Plazos y formas de pago

Eur.
Importe total de la
matricula

¢En cuantos plazos desea pagar?

Unico o

prést. Fraccionado
AGAUR

| Anadir cuenta
¢Con qué método de pago? @

£€udl es tu ndmera de cuenta/IBAN? * £€udl es tu codiga

¢Eres el titular de la cuenta?

Domiciliacién Efectivo Préstamo AGAUR .
Si No

Nombre del titular *

Cuenta para la domiciliacion bancaria

Primer apellido del titular * Segundo apellida del titular

Cuenta ES6621000418401234567891 - SWIFT C
Titular POL DEBON CLAVERO (2537297 7K)

Tipa de dacumento * Nomero de documento *

Mo firmada autorizacian.

Cuenta por defecto.

Deseo que esta cuenta sea utilizada por defecto para realizar mis

pagos por domiciliacion.
Anadir cuenta( [ ]
‘ Cancelar Aceptar

Seleccionar cuenta

El método de pago por defecto en la Universidad de Lleida es por domiciliacién, por tanto, le pedira
una cuenta bancaria para las domiciliaciones.

Para introducir una cuenta bancaria debes pulsar el boton “Afadir cuenta”, debes rellenar los datos
obligatorios e indicar si ésta sera la cuenta bancaria por defecto donde hacer los cobros.

Puedes introducir mas de una cuenta bancaria, y en caso de elegir el pago fraccionado también
puedes indicar cuentas distintas por cada plazo.
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DESGLOSES ECONOMICOS

En esta pantalla veras el importe total de la matricula y el desglose en los diferentes conceptos

econdmicos.

También se muestran los importes descontados en funcion del tipo de matricula que hayas

marcado.

Revisa que tengas aplicados los descuentos que correspondan.

& Voluer

Desglose de los importes de tu matricula ®

54 Créditos en 1a Matricula
Importe unitario Eur.

Seguro escolar

Gestian de expediente académico

Tasa de apoyo al aprendizaje

Pendiente de reasignacion de plaza

Eur.
Importe total de la
matricula

Importe académico
Impaorte administrativo

Importe total sin descuentos

Impaorte académico
Importe administrativo

Importe total con descuentos

Eur.

Puedes decidir realizar una donacién de 3 euros para la financiacion de campanas solidarias o

incorporar la tasa del Servicio de Deportes si quieres participar en actividades deportivas.

Servicios que puedes anadir a tu matricula @

DATUO,7%

Servicio de deportes

Eur. Afadir

' Eur. Afadir
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VALIDACION

Si te parece correcta, puedes validar tu matricula para finalizar el proceso. Es

revises atentamente, porque cuando la validas le das el visto bueno.

Validacion matricula

9 54 Eur.

asignaturas matriculadas créditos matriculados importe

Al confirmar se grabara tu matricula. Una vez confirmada, podras consultar, imprimir o descargar

tu impreso de matricula.

Confirmar y finalizar ‘

v/

Enhorabuena

Has finalizado correctamente tu matricula

® Por favor, descarga y guarda los siguientes documentos antes de salir de esta pagina. Sélo tienes que presentar la
orden SEPA si has creado o modificado tu cuenta bancaria.

)

©

Consulta la informacion
de matricula

&4 m

CARTA DE PAGO MANDATO SEPA

Salir de la matricula 2

Descarga y guada los siguientes documentos que aparecen al validar:

importante que la

+ Carta o recibo de pago. Es el justificante de la matricula realizada y debes conservarla.

* Mandato SEPA: es la autorizacion para las domiciliaciones bancarias. Una vez firmada
por el titular de la cuenta bancaria debes hacerla llegar en el plazo de 10 dias a la
secretaria del centro (consulta en la web de informacion de matricula cémo hacer el
envio). Ten presente que si eres estudiante de nuevo acceso y has elegido la opcion
"Pendiente de reasignacién de plaza" no te aparecera el orden de domiciliacion bancaria,
porque el primer pago sera en efectivo. Si eres estudiante de continuacion y has
modificado los datos bancarios pero no has cambiado el titular de la cuenta no sera

necesario realizar el envio del mandato SEPA.

Ya puedes salir de tu matricula.



A partir del dia siguiente de la matricula ya puedes activar tu cuenta de alumn@ para tener
acceso al correo electrénico y al campus virtual.

En la web encontraras informacion para solicitar el carné universitario y los diferentes servicios de
los que puedes disfrutar.

En el calendario de matricula podras consultar los dias para poder modificar tu matricula por
internet.

Revisa el apartado de informacion de interés de la web de INFORMACION DE LA MATRICULA por
si te puede ser util.

Si tienes dudas consulta las PREGUNTAS FREQUENTES o contacta con la secretaria de tu
centro.

iTE DAMOS LA BIENVENIDA A LA UNIVERSIDAD DE LLEIDA!
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http://activacio.udl.cat/
http://activacio.udl.cat/
https://www.udl.cat/es/serveis/aga/matricula/index.html
https://www.udl.cat/es/serveis/aga/matricula/index.html
https://www.udl.cat/es/serveis/aga/secciomatricula/faqs/
https://www.udl.cat/es/serveis/aga/secciomatricula/faqs/
https://www.udl.cat/export/sites/universitat-lleida/ca/serveis/aga/.galleries/docs/Documentacio_matricula_automatricula/contactes_cas.pdf
https://www.udl.cat/export/sites/universitat-lleida/ca/serveis/aga/.galleries/docs/Documentacio_matricula_automatricula/contactes_cas.pdf

	ACCESO A LA AUTOMATRÍCULA:
	ÍNDICE DE PANTALLAS DE AUTOMATRÍCULA
	INICIO – SELECCIÓN DE PLAN DE ESTUDIOS
	DATOS PERSONALES
	DEDICACIÓN
	MOVILDAD DE SALIDA
	SELECCIÓN DE ASIGNATURAS
	RESUMEN DE ASIGNATURAS
	TIPOS DE MATRÍCULA - DESCUENTOS
	PLAZOS Y FORMAS DE PAGO
	DESGLOSES ECONÓMICOS
	VALIDACIÓN

