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NORMATIVA ACADEMICA DE LA ESCUELA DE IDIOMAS

PARA EL CURSO 2023-2024

1. OFERTA FORMATIVA

1.1. Tipo de oferta

a.

La oferta formativa de la Escuela de Idiomas del Instituto de Lenguas (IL)
sigue los programas y las indicaciones de Marco comun europeo de
referencia para las lenguas (MCER) y, en su caso, en funcién de cada lengua,
las orientaciones de los organismos a los cuales pertenece el Instituto de
Lenguas o de las entidades certificadoras con las cuales colabora.

La oferta se hace publica antes del inicio del curso académico, con
indicacion del nimero de grupos, los horarios y las caracteristicas de cada
curso. Excepcionalmente se puede desdoblar alguno de los grupos
atendiendo a las necesidades especificas de algun colectivo universitario, y
en este caso, cuando haya un componente presencial, los nuevos grupos se
programaran preferentemente en el mismo horario, siempre en funcion de
la disponibilidad del profesorado y de las aulas. A lo largo del curso
también se puede ampliar la oferta con nuevos cursos, de los cuales se hara
la difusion necesaria a través de los tablones de anuncios y los medios
telematicos.

Por causas de fuerza mayor, los cursos presenciales y semipresenciales
pueden convertirse puntualmente en cursos en linea.

El Espacio de Lenguas, ubicado en la Biblioteca Jaume Porta de Cappont,
pone al alcance de toda la comunidad universitaria y de los alumnos de la
Escuela de Idiomas una serie de recursos y materiales para aprender
lenguas (libros, diccionarios, manuales, gramaticas, DVD, CD, etc., con
posibilidad de servicio de préstamo).

La oferta de cursos de lenguas de la Escuela de Idiomas en verano se
organiza a través de la Universidad de Verano.

El IL puede colaborar con otras instituciones en la organizacién de cursos,
que se regiran por esta normativa y lo que dispongan los convenios o
acuerdos especificos para cada caso.



1.2. Destinatarios

a. A los cursos y otra oferta formativa de la Escuela de Idiomas se puede
inscribir cualquier miembro de la comunidad universitaria de la UdL y
también personas externas a la UdL. En alguin caso, las caracteristicas del
curso hacen que solo pueda acceder a él algun colectivo en concreto o que
se organicen diferentes grupos del mismo nivel para colectivos diferentes.

b. Se pueden establecer condiciones especificas de funcionamiento de los
cursos de lenguas para el PAS y el PDI de la UdL, de acuerdo con la politica
de formacién que pueda establecer en cada momento la Universidad para
su personal.

1.3. Precios

a. Elimporte de los cursos y otros servicios que ofrece la Escuela de Idiomas
se fijan de acuerdo con los precios maximos aprobados anualmente en el
Presupuesto de la UdL. Se distinguen dos niveles de precios: precio UdL,
para miembros de la comunidad universitaria en activo, y precio externo,
para personas no vinculadas a la UdL.

b. Se pueden fijar descuentos o precios especiales de acuerdo con los
convenios establecidos con otros organismos o instituciones y con la
politica de formacidén del personal de la UdL.

c. LaUdL harala aportacidon adecuada por los importes de los cursos para los
diferentes colectivos de su personal, siempre que se adecien a la
normativa y/o condiciones reguladas para cada colectivo (PAS y PDI) y en
los términos que en cada caso se establezcan.

Ademas, para el colectivo del PDI propio de la UdL y PDI visitante, hay que
tener en cuenta los criterios siguientes para el acceso gratuito a la
formacion:

- PDI funcionario y laboral contratado, fijo e interino: un
maximo de 240 horas por curso académico o el equivalente de
dos cursos completos.

- Becarios predoctorales: un maximo de 120 horas por curso
académico, o un curso completo, por curso académico.

- Loscursos de nivel A1y A2 de catalan o espafol se consideran
basicos, por lo cual no tienen coste alguno ni se tienen en
cuenta para el establecimiento del maximo de horas de mas
arriba.

Los miembros del PDI que se inscriban por segunda vez a un curso no
superado deberan pagar el 50 % del coste de la matricula. Fuera de estas
situaciones, el alumno tendra que abonar las tasas del curso, excepto en los



casos en que la no superacion del curso se deba a una enfermedad grave
debidamente justificada.

Estas consideraciones no se aplican a la oferta formativa con
autoaprendizaje.

d. Elprecio UdL también es aplicable a los colectivos siguientes:

- PDIyPAS de centros adscritos a la UdL (INEFC, EURL, Ostelea),
de sus institutos de investigacion (INSPIRAS, INDEST) y de los
centros participados por la UdL (CTFC, IRB, AGROTECNIO).

- Personas que, de acuerdo con los Estatutos, tienen la
consideracién de miembros de la comunidad universitaria.
- Miembros de la Asociacion de Antiguos Alumnos y Amigos de

la UdL (Alumni UdL), a excepcion de los examenes o servicios

interuniversitarios.
- Personas acogidas a convenios con la UdL que asi lo
establezcan.

e. La oferta formativa no tiene la consideracion de ensefianza oficial, por lo
cual no estd sujeta a las exenciones ni bonificaciones de los servicios
universitarios fijadas por la Administracion.

2. REQUISITOS DE ACCESO

2.1. Edad

Se pueden matricular a los cursos y otra oferta formativa de la Escuela de

Idiomas las personas que tengan 16 afnos o mas en el momento de matricularse

0, como minimo, en el momento de hacer el examen final del curso.

2.2. Conocimientos previos

a.

Para acceder a los cursos generales de lengua hay que presentar un
certificado reconocido del nivel anterior o hacer una prueba de colocacién.
El Instituto de Lenguas mantiene un cuadro de equivalencias de
certificados reconocidos que se puede consultar en su pagina web. Las
personas que tengan un certificado que no aparezca en el cuadro lo pueden
hacer llegar al Instituto de Lenguas para que valore su idoneidad.

Para matricularse a los cursos especificos, de lenguajes de especialidad y
conversaciéon hay que tener en cuenta los requisitos establecidos para cada
curso concreto.

2.3. Prueba de colocacion

a.

Las personas que no estén en posesion de un certificado acreditativo del
nivel inmediatamente inferior al del curso al cual se quieran matricular
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tendran que realizar una prueba de colocacién antes del inicio de la
matriculacion.

b. Elresultado de esta prueba indicara el nivel al cual se puede matricular la
persona interesada. Sin embargo, se podra matricular al nivel
inmediatamente inferior si cree que no podra asumir los objetivos del
curso (en ningin caso podra hacerlo en un nivel superior).

c. El procedimiento para realizar la prueba de colocaciéon se anunciara
oportunamente a través del web y los tablones de anuncios del Instituto de
Lenguas. Si se considera conveniente, se podran organizar pruebas de
colocacion durante el periodo de matriculacidn.

d. Las pruebas de colocacién tienen una validez de dos cursos académicos. La
primera prueba de colocacién en un curso académico es gratuita. En caso
de que un alumno quiera volver a hacer la prueba tendra que abonar las
tasas correspondientes. En este caso, prevalecera el resultado de la prueba
mas reciente. En cualquier caso, solo se pueden hacer dos cada curso
académico.

3. PREINSCRIPCION Y MATRICULACION

3.1. Periodos de preinscripcion y matriculacion

a. Antes del inicio de los cursos se abrira un plazo de preinscripcion y
matricula, que puede ser diferente en funcién de las fechas del curso
(anuales o semestrales), de las lenguas o bien de los diferentes colectivos.
Una vez acabado este plazo, si todavia hay plazas vacantes, la matricula
continuard abierta hasta quince dias después del inicio del curso.

b. Los antiguos alumnos de la Escuela de Idiomas y los miembros de la
comunidad universitaria tienen preferencia para acceder a los cursos por
delante de las personas externas a la UdL, por lo cual se pueden establecer
condiciones y periodos de matriculacion diferentes para cada colectivo.

c. Seentiende por antiguo alumno de la Escuela de Idiomas el alumno que ha
estado inscrito en un curso de una lengua durante el curso académico
anterior y quiere continuar el estudio del nivel inmediatamente superior
(o el mismo, si se ha suspendido) de esta lengua.

3.2. Procedimiento

a. La preinscripcion se hace normalmente telematicamente, y en
determinados casos se puede habilitar la preinscripcion presencial en la
Secretaria del Instituto de Lenguas. Las personas preinscritas seran



admitidas a la actividad formativa si cumplen los requisitos establecidos,
aportan la documentacion necesaria y hay plazas disponibles.

b. Para los cursos con mucha demanda, si se supera la oferta de plazas se
estableceran mecanismos de lista de espera y se estudiarda el
desdoblamiento de los cursos.

c. Enelweb ylostablones de anuncios del Instituto de Lenguas se informara
de los plazos, el procedimiento y la documentacién necesaria para hacer la
preinscripcion y matriculacion.

d. Las matriculas acogidas a los planes de formaciéon del PAS y del PDI se
formalizaran de acuerdo con el procedimiento establecido en cada caso.

3.3. Formalizacion

a. La matricula queda formalizada en el momento de hacer el pago y
presentar la documentacion requerida. En caso de no presentar esta
documentaciéon o no hacer efectivo el pago en el plazo de la fecha de
vencimiento establecida en la hoja de pago, la matricula queda
automaticamente anulada.

b. Elprecio de la matricula de debe abonar en un tnico pago, mediante recibo
bancario, directamente en cualquiera de las entidades bancarias que
figuran en la hoja de pago, dentro de la fecha limite de vencimiento, o con
tarjeta de crédito desde la pagina web de CaixaBank
(https://www.caixabank.cat/particular/pagos/impuestosrecibosmatricul
as es.html).

c. Los alumnos que tengan concedida una beca de caracter general para
estudios postobligatorios o una beca Equidad y se quieran acoger a una
convocatoria de ayudas de la AGAUR para la formacidn en terceras lenguas
que prevea la gratuidad de la matricula, deberan hacerlo constar en el
momento de la preinscripcidon. En caso de que finalmente no soliciten la
ayuda o que no se la concedan, deberan hacer efectivo el pago de la
matricula tan pronto como se haga publica la resolucién de la convocatoria.

3.4. Anulacion de matricula

a. El importe de la matricula no se devuelve en ningln caso, excepto si el
curso se suspende por falta de inscripcién o por causas atribuibles a la
Escuela de Idiomas, de acuerdo con las bases de ejecucion del Presupuesto
de la UdL, o en caso de enfermedad grave del alumno justificada con un
certificado médico oficial o un informe del centro de salud o centro
hospitalario.
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b. Para el retorno de dinero en caso de enfermedad grave hay que presentar
una solicitud a través de la sede electrénica de la UdL o siguiendo el
procedimiento descrito en el web del Instituto de Lenguas y adjuntar un
documento donde figuren los datos bancarios de la persona solicitante
(documento emitido por la entidad bancaria, impresién de la aplicacion
bancaria telematica o copia de la libreta donde consten el nimero de
cuenta y su nombre como titular).

c. Lasolicitud de retorno por enfermedad grave se tiene que presentar en el
plazo maximo de treinta dias desde el inicio del curso, para los cursos
semestrales, o de noventa dias, en el caso de los cursos anuales. La
Direccion del IL estudiara las solicitudes que se presenten pasados estos
plazos y determinara si procede el retorno de la matricula.

d. La Escuela de Idiomas se reserva el derecho de suspender un curso si no
llega a quince inscritos para cursos de lengua general o diez en el caso de
cursos de conversacion o especificos. El vicerrectorado con competencias
en politica lingliistica y la Direccion de la IL estudiardn las necesidades que
puedan hacer modificar este requisito.

3.5. Modificacion del plazo de matriculacion

Si un curso no llega al ndmero minimo de personas inscritas,
excepcionalmente se puede decidir aplazarlo una semana y alargar el plazo de
matriculacién. El aplazamiento se comunicara a las personas interesadas con
la antelacién oportuna.

3.6. Matriculacion a cursos ya empezados

Una vez empezado un curso, si todavia hay plazas disponibles, se ofrecera la
posibilidad de matricularse durante los primeros quince dias a partir del inicio
del curso. En este caso, el recuento de las asistencias se hara desde la fecha de
inicio prevista del curso, sin tener en cuenta la incorporacién tardia.

3.7. Modificacion de matricula: cambio de grupo

a. Antes del inicio del curso, si una persona quiere cambiarse de grupo del
mismo nivel y todavia hay plazas en el nuevo grupo, tiene que solicitar el
traspaso de matricula a través de la sede electrénica de la UdL o siguiendo
el procedimiento descrito en el web del Instituto de Lenguas.

b. Si hay dos o mas grupos del mismo nivel en diferente horario, los alumnos
tienen la posibilidad, desde el primer dia y durante todo el curso, de
cambiarse a otro grupo por una causa justificada (cambios de horario
académico o de horario laboral), siempre que haya vacantes. La persona
interesada tendra que presentar una solicitud con la justificacion
pertinente a través de la sede electronica de la UdL o siguiendo el



procedimiento descrito en el web del Instituto de Lenguas para que lo
autorice e informe de ello al profesor o profesora.

c. Si hay dos o mas grupos del mismo nivel con diferente modalidad de
aprendizaje se podra hacer el cambio por una causa justificada (cambios
de horario académico o de horario laboral), siempre que haya vacantes,
pero no se hard el retorno de la diferencia de precio que pueda haber entre
cursos de modalidades diferentes. Si el cambio se produce de un curso
semipresencial a uno presencial, se establecera una cuota (en concepto de
gastos de gestion de la plataforma de aprendizaje del curso
semipresencial) que tendra que pagar el alumno. La persona interesada en
el cambio tendra que presentar una solicitud con la justificacién pertinente
a través de la sede electrénica de la UdL o siguiendo el procedimiento
descrito en el web del Instituto de Lenguas para que lo autorice e informe
de ello al profesor o profesora.

d. Para pedir un cambio de grupo hay que tener presente que solo se podra
hacer uno por curso y que este cambio se tendra que hacer para todo lo que
resta de curso, no de manera provisional durante un tiempo.
Extraordinariamente, la Direccion del Instituto de Lenguas puede
establecer excepciones a esta situacion.

4. DESARROLLO DE LAS CLASES

4.1. Material

Los libros de texto u otros materiales que se establezcan para los cursos se
haran publicos en la pagina web del Instituto de Lenguas. Su coste ira a cargo
de los alumnos. Se recomienda no adquirir el material necesario hasta que se
confirme la realizacion del curso.

4.2. Calendario lectivo

Los dias de clase de cada curso se determinan para cada periodo académico en
funcion del calendario académico de la UdL y de la duracién de cada curso. No
se consideran los dias festivos que determinen los centros excepto en el caso
de los cursos organizados para un centro en concreto.

4.3. Suspension de clases

Cualquier incidencia que se produzca en las fechas y horarios de los cursos se
comunicara oportunamente por los medios adecuados a cada situacién (en el
campus virtual, por correo electrénico...). La suspension puntual de clases por
indisposicion de los profesores o por convocatorias de paro ajenas a la
organizacion de los cursos o fuera de los dias no lectivos programados no son
objeto de recuperacion.



4.4. Eldelegado o delegada

En todos los cursos de la Escuela de Idiomas tiene que haber un delegado o
delegada que actie como representante del grupo clase. Si nadie se presenta
voluntariamente, se tendrd que escoger por votacion del grupo.

4.5. Atencion a los alumnos con discapacidad y con
necesidades especiales

Con el compromiso de la Universidad de Lleida para favorecer la atencién a los
alumnos con discapacidad y de acuerdo con el Plan de Inclusién de las
Personas con Diversidad Funcional de la UdL y la Comision UNIDISCAT de la
Generalidad de Cataluiia, el Instituto de Lenguas y el Programa UdL para Todos
decidiran las medidas que se estableceran para facilitar la integracién de los
alumnos con discapacidad a los cursos de lenguas, tanto en cuanto a la
docencia como a la evaluacién. El estudiante con discapacidad debera
presentar los informes médicos pertinentes y justificativos durante el periodo
de matricula (certificado médico oficial con el tipo y grado de discapacidad, y
necesidades especificas que requiera -documento ICASS-). Se estudiara cada
casoy se resolvera el procedimiento de actuacion: ayudas técnicas, adaptacion
de las actividades y pruebas, posibilidad de exencién de alguna parte del
examen, etc. En los casos que afecte a la acreditacion lingiiistica de los
estudiantes, las medidas se ajustaran a los criterios y orientaciones que
establezca la Comision UNIDISCAT de la Generalidad de Catalufia.

5. EVALUACION Y CERTIFICACION

5.1. Evaluacion

a. El Instituto de Lenguas hara publica la informacion sobre la evaluacién
general de los cursos en el espacio de cada curso del campus virtual.

b. Enalgun caso, la evaluacion de un curso puede estar ligada a la superaciéon
de los examenes para la obtenciéon de certificados de asociaciones o
entidades de certificaciéon de conocimientos lingiiisticos con las cuales la
UdL tenga acuerdos.

c. En los cursos cuyos certificados dependan, ademds de la UdL, de otros
entes evaluadores o certificadores, normalmente se determina inicamente
la evaluacién final (aprobar el examen con el minimo establecido para cada
lengua). Esto no es incompatible con el establecimiento de requisitos
necesarios para acceder al examen final o de un sistema de evaluacion
continuada, el cual tiene en cuenta la asistencia a las clases (de acuerdo con
el minimo establecido para cada curso) y la realizacion de las pruebas
hechas a lo largo del curso, que haran media con el examen final. En caso
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de no cumplir estos requisitos de la evaluacién continuada, los alumnos
tienen derecho a presentarse igualmente al examen final.

Los examenes de los cursos de lengua general evaluan todas las destrezas
lingliisticas, orales y escritas, de acuerdo con los criterios del MCER.

Para superar los cursos especificos y de lenguajes de especialidad se tendra
que aprobar la evaluacién establecida en cada caso ademas de asistir al
80 % como minimo a las clases. Como norma general, no habra evaluacién
en los cursos de conversacidon, de mantenimiento y de iniciaciéon a una
lengua o similares, y se expediran solo certificados de asistencia.

Las pruebas se pueden hacer dentro de las horas del curso o en una
convocatoria aparte, dependiendo del tipo de curso.

Los examenes que tienen el reconocimiento de asociaciones y entes
externos a la UdL se rigen por las directrices aplicables en cada caso. Para
la obtencién del Certificado de Lenguas de las Universidades de Catalufia
(CLUC) de catalan se sigue lo establecido por la CIFALC.

En el caso de los examenes que dependen de entidades externas al Instituto
de Lenguas, el precio de los cursos de lengua general incluye los derechos
de la primera convocatoria.

Los exdmenes tienen unas fechas establecidas, que se haran publicas en el
espacio correspondiente de cada curso del campus virtual. Sin embargo, si
hay alguna causa justificada (motivos médicos, académicos o laborales)
que impida que una persona pueda hacer el examen en el dia y hora
establecidos, se puede comunicar esta circunstancia, bien documentada, a
través de la sede electrénica de la UdL o siguiendo el procedimiento
descrito en el web del Instituto de Lenguas antes de hacer la prueba o,
como muy tarde, el primer dia habil después de la fecha fijada para la
prueba. La Escuela de Idiomas estudiara cada caso y, si procede, propondra
una alternativa teniendo en cuenta las normativas especificas que se
puedan aplicar en cada caso.

La calificacion del curso es apto, no apto o no presentado.

Los resultados de los exdmenes se publicardn en el plazo maximo de treinta
dias naturales a contar desde la fecha en que se lleva a cabo el examen en
el espacio de cada curso del campus virtual.

Los examinandos tienen derecho a una vista del examen final, que se
llevard a cabo de manera individualizada dentro de los diez dias
posteriores a la publicacién de las notas. En caso de que no se esté de
acuerdo con el resultado, se podra solicitar por escrito, a través de la sede
electronica de la UdL o siguiendo el procedimiento descrito en el web del
Instituto de Lenguas, una revision del examen, de acuerdo con los criterios
establecidos por la UdL o por las entidades acreditadoras.
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m. Si por causas de fuerza mayor no es posible hacer la evaluacion de los
cursos como estaba prevista en la programacion, la Escuela de Idiomas
establecera el procedimiento adecuado a cada situacion.

5.2. Certificados de cursos de lengua general

a. Lasuperacion de la evaluacion de un curso de lengua general da derecho a
la obtencidn de un certificado de nivel de lengua.

b. Los certificados de nivel expedidos por la UdL a través de la Escuela de
Idiomas del Instituto de Lenguas son validos para acreditar los
conocimientos lingiiisticos en el ambito de las universidades catalanas y
del Departamento de Educacion de la Generalitat de Cataluiia, en este caso
de acuerdo con las directrices que pueda establecer. Algunos de estos
certificados de terceras lenguas también pueden tener el reconocimiento
de otras asociaciones o entidades de ensefianza de lenguas y certificacion
de niveles de conocimiento.

c. La fecha de expedicion que constara en los certificados sera la fecha de
publicacion de los resultados del examen.

d. Los certificados de lengua catalana estan homologados por la Generalidad
de Cataluna.

e. Los certificados de occitano los expide el Consejo General de Aran.

f. El Instituto de Lenguas expide los certificados normalmente en formato
electronico y se envian por correo electrénico a las personas interesadas.
Los certificados expedidos en formato papel estaran disponibles en la
Secretaria del Instituto de Lenguas en el plazo maximo de sesenta dias
desde la publicacion de les resultados. En caso de que algin examinando o
examinanda justifique con fundamentaciéon que lo necesita antes, se le
facilitara un certificado provisional a partir de la fecha de publicacién de
resultados, con validez por un tiempo limitado.

5.3. Certificados de cursos especificos y de lenguajes de
especialidad

La superacion de un curso especifico o de lenguaje de especialidad da derecho
ala obtencién de un certificado de aprovechamiento, que se expide de acuerdo
con el punto 5.2.f. El certificado de lenguaje juridico de la CIFALC esta
homologado por la Generalidad de Catalufia.

5.4. Certificado de asistencia

Para obtener el certificado de asistencia es necesario haber asistido al 80 % de
las clases presenciales. Las personas interesadas lo tienen que solicitar a la
Secretaria del Instituto de Lenguas.
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5.5. Certificados con créditos ECTS

Los estudiantes de movilidad que superen la evaluacién prevista en los cursos
de niveles A1, A2, B1 y B2 de lengua catalana y castellana recibiran un
certificado con la equivalencia de créditos ECTS para que puedan acreditarlos
en su universidad de origen.

5.6. Recogida de certificados en formato papel

En su caso, el certificado en formato papel lo tiene que recoger la persona
interesada, para lo cual tiene que presentar el DNI y firmar en el registro de
certificados. También puede recogerlo otra persona que delegue, que tendra
que llevar la fotocopia del DNI de la persona interesada y una autorizacién de
esta, que quedaran en deposito en el Instituto de Lenguas.

5.7. Duplicados de certificados

La expedicion de certificados por pérdida del original estd sujeta a la tasa
aprobada en el Presupuesto de la UdL para este concepto.

6. EXAMENES LIBRES PROPIOS DE LA UdL

6.1. Convocatorias

a. Paraaquellas personas que quieran acreditar un nivel de lengua sin haber
hecho un curso, la Escuela de Idiomas ofrece periddicamente examenes
libres de lenguas, especialmente de los niveles que pueden servir para
acreditar conocimientos lingiiisticos requeridos en el ambito universitario.

b. Los examenes de catalan para obtener el Certificado de Lenguas de las
Universidades de Catalufia (CLUC) se rigen por las directrices de la CIFALC.

c. Los examenes de terceras lenguas con sello CertACLES se asimilan a los
Certificados de Lenguas de las Universidades de Catalufia (CLUC) y se rigen
por las directrices de la CIFALC y de la Asociacion de Centros de Lenguas
en la Ensefianza Superior (ACLES).

6.2. Acceso a los examenes

a. A los exdmenes se puede presentar cualquier miembro de la comunidad
universitaria de la UdL y también personas sin vinculaciéon con la
Universidad que tengan 16 afios o mas en el momento de hacerlos. A los
examenes de cataldn se puede presentar quien no haya superado el examen
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o no se haya presentado en convocatorias anteriores, i, de acuerdo con las
directrices de la CIFALC, los miembros de la comunidad universitaria.

b. No obstante lo indicado en el punto anterior, la Escuela de Idiomas puede
establecer condiciones especificas de acceso a los exdamenes para
determinados colectivos o fijar un nimero maximo de plazas.

c. Los examinandos con necesidades especiales tienen que presentar,
durante el plazo de matricula de las tasas de examen, un certificado médico
oficial con el tipo y grado de discapacidad, asi como las necesidades
especificas que requieran (documento ICASS). Se intentara adaptar la
prueba, en la medida de lo posible, a las necesidades especiales de los
examinandos, de acuerdo con lo que establezcan el Programa UdL para
Todos y el Instituto de Lenguas o bien érganos superiores (véase el punto
4.5).

6.3. Derechos de examen

a. Para cada convocatoria se abre un periodo de inscripcion. El
procedimiento de matriculacién se anunciara en el web y en los tablones
de anuncios del Instituto de Lenguas.

b. Una vez pagados los derechos de examen, el dinero satisfecho por este
concepto no se devolverd, a pesar de que la persona no se presente al
examen. Sin embargo, si hay una causa justificada (enfermedad,
emergencia laboral o cuestiones académicas) y la persona interesada lo
pide por escrito, a través de la sede electrénica de la UdL o siguiendo el
procedimiento descrito en el web del Instituto de Lenguas, antes de hacer
la prueba o, como muy tarde, el primer dia habil después de la fecha fijada
para la prueba, las tasas correspondientes se reservaran para la
convocatoria de examen ordinaria inmediatamente posterior.

c. Elvicerrectorado competente para la acreditacion lingliistica del personal
docente e investigador de la Universidad de Lleida puede establecer
mecanismos para sufragar total o parcialmente los gastos de las tasas de
examen para los miembros del PDIL

d. Los miembros del PAS se tendrdn que adecuar a las condiciones fijadas en
la normativa de formacion del PAS para el acceso a los examenes libres
propios de la UdL.

6.4. Desarrollo de los examenes

La parte escrita y la parte oral de los exdmenes se pueden organizar en dias
diferentes. La fecha de la parte escrita es comun para todos los examinandos,
y para la oral la Escuela de Idiomas fija el dia y la hora.
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6.5. Calificaciones

a. La calificacion del examen es apto, no apto o no presentado.

b. Los resultados de las pruebas de las convocatorias ordinarias se publican
en el plazo maximo de treinta dias naturales, en periodo habil, a partir de
la fecha en que se lleva a cabo el examen, y se comunican a los examinandos
preferentemente por correo electrénico.

6.6. Revision de exdmenes

Los examinandos tienen derecho a una vista del examen, que se llevara a cabo
de manera individualizada dentro de los diez dias posteriores a la publicacién
de las notas. En caso de que no se esté de acuerdo con el resultado, se podra
solicitar por escrito, a través de la sede electrénica de la UdL o siguiendo el
procedimiento descrito en el web del Instituto de Lenguas, una revision del
examen, de acuerdo con los criterios establecidos por la UdL o por las
entidades acreditadoras.

6.7. Entrega de certificados

a. El Instituto de Lenguas expide los certificados normalmente en formato
electronico y se envian por correo electrénico a las personas interesadas.
Los certificados expedidos en formato papel estaran disponibles en la
Secretaria del Instituto de Lenguas en el plazo maximo de sesenta dias
desde la fecha de la publicacion de los resultados. En caso de que algin
examinando o examinanda justifique con fundamentacién que lo necesita
antes, se le facilitara un certificado provisional, a partir de la fecha de
publicacion de resultados, con validez por un tiempo limitado.

b. La fecha de expediciéon que constara en los certificados sera la fecha de
publicacion de los resultados del examen.

c. Ensu caso, el certificado en formato papel lo tiene que recoger la persona
interesada, para lo cual tiene que presentar el DNI y firmar en el registro
de certificados. También puede recogerlo otra persona que delegue, que
tendra que llevar la fotocopia del DNI de la persona interesada y una
autorizacion de esta, que quedaran en deposito en el Instituto de Lenguas.

7. EXAMENES DE OTRAS INSTITUCIONES

a. El Instituto de Lenguas es centro examinador de diversos examenes de
instituciones certificadoras de conocimientos lingiiisticos con validez
internacional de acuerdo con los convenios vigentes.
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b. Las condiciones para la inscripcidn y acceso a los examenes, los derechos de
examen, asi como la administracién y el desarrollo de las pruebas, las
calificaciones, la revision de las pruebas y la entrega de certificados se rigen
por las directrices especificas de cada institucion. La informacién sobre las
diversas convocatorias y los periodos y procedimientos de matriculacion se
publicaran en el web del Instituto de Lenguas.

c. El vicerrectorado competente para la acreditacion lingiiistica del personal
docente e investigador de la Universidad de Lleida puede establecer
mecanismos para sufragar total o parcialmente los gastos de las tasas de
examen para los miembros del PDL

d. Los miembros del PAS se tendran que adecuar a las condiciones fijadas en la
normativa de formaciéon del PAS para el acceso a los examenes de otras
instituciones.

8. DISPOSICION ADICIONAL

La Direcciéon del Instituto de Lenguas resolvera las dudas que surjan en la
aplicacion de esta normativa.
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